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Jazykova skola s pravem statni jazykové zkousky, s.r.o.
Evzena Rosického 364/9, 370 05 Ceské Budéjovice

SKOLNI RAD

jazykové skoly s pravem statni jazykové zkousky



I. Organizace skolniho roku a podminky pfijeti

1.

Iv.

3.

V.

Zahajeni a konec Skolniho roku, vedlejsi a hlavni prazdniny jsou v DOCEO - Jazykové Skole
s pravem statni jazykové zkou$ky, s.r.o. (dale jen JS) pfizplsobeny organizaci Skolniho roku
na statnich stfednich Skolach.

. Zakladni vyucovaci formou je vyu€ovaci hodina o délce 45 minut.

. Pfihlasovani a podminky pfijeti
. Zapis do kurzl na novy skolni rok zacina zvefejnénim nabidky kurz(, zpravidla 01. kvétna. Do

kurzu je mozné prihlasit i kdykoliv béhem Skolniho roku, pokud je ve vybraném kurzu volné
misto.

. Uchazeg¢ si vybira odpovidaijici kurz z aktualni nabidky JS. Pfimo m(ze byt zapsan pouze do

1. ro¢niku, do vy$Sich ro¢nikd na zakladé rozfazovaciho testu.

. Uchaze€ mlze byt zapsan do kurzu po odevzdani vyplnéné pfihlasky prostfednictvim webové

stranky JS a zaplaceni kurzovného na uget JS (24015613697/2010, variabilni symbol je &islo
prihlasky) - prostfednictvim posty, bankovnim pfevodem nebo platbu v hotovosti v kancelafi
JS. Na zakladé prihlasky je uchazede zafazen do databaze zaki. Pfihlaska se oznadi
zapisovym ¢islem. Do kurzu maze byt uchaze€ zapsan i v pribéhu skolniho roku.

. Podanim pfihlasky uchaze¢ o studium soucasné stvrzuje, ze se seznamil s vnitfnim pfedpisem

JS a bude dodrzovat véechna jeho ustanoveni.

. U uchazecu do dovrSeni 18 let véku podepisuje pfihlasku jeho zakonny zastupce.

Zapisné a kurzovné

. Vy$e kurzovného je stanovena na zakladé poé&tu vyugovanych hodin dané vyhlaskou MSMT

CR &. 33/2005 o jazykovych $kolach s pravem statnich jazykovych zkousek, typu kurzu,
naroc¢nosti vyuky a délky kurzu.

. 'V kompetenci feditele Skoly je poskytovani nékterych slev:

a) zaci zakladnich, stfednich, studenti vysSich odbornych a vysokych skol do 26 let véku maiji
10% slevu.

b) ob&ané po dosazeni 65 let véku maji 10% slevu.

c) o slevu 30 % kurzovného mohou pisemné pozadat ob&ané, ktefi jsou v plném invalidnim
dlchodu a pfilozi zpravu PSSZ.

. Podminky pro vraceni kurzovného jsou stanoveny § 3 Vyhlasky €. 33/2005 Sb. viz Stornovaci

podminky Skoly.

. Z&k nema pravo na vraceni kurzovného v pfipadé neodvratitelnych udalosti, kterym JS

nemohla zabranit pfi vynalozeni veSkerého Usili, které Ize po ni pozadovat, z dlvodu
rozhodnuti statnich organu nebo mimofadnych okolnosti (nejista bezpe€nostni situace, stavky,
dopravni problémy, nahla porucha v dodavce vody nebo elektfiny, havarie, nestésti a dalsi
okolnosti, které JS nemohla ovlivnit ani ptedvidat).

Pirestup do jiného kurzu

. Z&da-li zak z jakychkoli divodi o prestup do jiného kurzu stejné nebo nizsi pokrogilosti,

oznami svUj pozadavek vedeni JS, které zjisti, zda je ve zvoleném kurzu volné misto, a
v kladném pfipadé provede zapis o pfestupu v pocitatové databazi.

. Zada-li zak o prestup do vy38iho kurzu, predlozi vedeni JS doporudeni tfidniho ugitele

puvodniho kurzu, ktery svym podpisem potvrdi, Ze Zak ma znalosti odpovidajici vy$Simu
kurzu. Dale vedeni JS postupuje jako v bodé 1.
Béhem Skolniho roku Ize pfestoupit nanejvys 2x.

Prava zaku

Zaci maji pravo:

whN e

byt vzdélavan podle Skolniho vzdélavaciho programu,

byt informovan o pribé&hu a vysledcich svého vzdélavani,

informovat vedeni Skoly o zavaznych zdravotnich potizich, domniva-li se, Ze by o nich Skola
meéla z dhvodu jeho vlastni bezpe&nosti védét.



VI. Prava a povinnosti zakonnych zastupct zakt mladsich 18 let

Zakonni zastupci maji:

1. pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani zaka

2. povinnost zajistit, aby Zak dochazel do vyuky

3. informovat $kolu o zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit viiv na priibéh vzdélavani.

VII. Ustanoveni tykajici se zakia JS

1.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

Zaci jsou povinni seznamit se Skolnim fadem platnym ve vSech budovach, ve kterych
vyuka probiha, a dodrzovat jej. Zvlastni ohled je tfeba brat na veskeré pokyny a omezeni
v budovach zakladnich a stfednich $kol, kde ma& nebo muZe mit JS pronajaté ucebny.
Zejména je nutné respektovat zakaz koureni, pfisné dodrzovat bézné hygienické normy, dbat
vlastni bezpecénosti a vyvarovat se vSeho, co muze ohrozit zdravi a majetek druhych.
S inventarfem Skoly, v&etné pfistroju pouzivanych pro vyuku, je nutno zachazet tak, aby nebyl
poSkozen zajem Skoly. PFi zpusobeni Skody na majetku Skoly, jejich u€iteld a zakd je zak
povinen zplUsobenou $kodu nahradit.

Zménu jména nebo bydlisté ohlasi Zak neprodlené tfidnimu uditeli.

Do vyuky je nutno dochazet v€as a pravidelné. Nepfitomnost se omlouva pisemné nebo
ustné vyucujicimu, v dany den pred zacatkem vyuky do oficialniho elektronického formulare.
Zaci nesméji bé&hem vyuky pouzivat mobilni telefony ani jina elektronicka zafizeni napojena
na internet s vyjimkou pfipadd, kdy je to nezbytné nutné pro vyuku.

PFi vyu€ovani se zaci navzajem nerusi a spolupracuji s vyucujicim dle jeho pokynu.

Po 3tydenni neomluvené absenci mize byt zak z kurzu vyskrtnut bez naroku na vraceni
Skolného.

Je tfeba, aby méli zaci své osobni véci pod neustalou kontrolou ve vSech prostorach Skoly,
za ztratu nenese Skola Zzadnou odpovédnost.

Pro hrubé poru$ovani zasad ob&anského souziti a obecné moralky maze byt zak vyloucen
z vyuky bez nahrady.

Koufeni je ve Skole i celém arealu Skoly zakazano, vCetné elektronickych cigaret.

. Zakam je zakazano noseni, drzeni a zneuzivani navykovych latek v budové $koly. Pfipadné

poruSeni tohoto ustanoveni bude klasifikovano jako hruby pfestupek a zak bude vylou¢en
z kurzu bez naroku na vraceni Skolného.

Zéci jsou povinni dbat na vlastni bezpeénost, seznamit se s obsahem dokumentu Vstupni
bezpecCnostni Skoleni pro Zaky a pracovniky skoly, ktery je dostupny v kancelafi $koly, a tento
dokument respektovat.

Z&ci jsou povinni chodit do vyuky fadné pfipraveni a vypracovavat zadané domaci ukoly.

O prestavkach se musi zaci chovat tak, aby svym chovanim nenarusovali pracovni prostredi
v JS.

Zaci nesméji do $koly donaset alkohol, drogy ani jiné omamné latky.

Zéci jsou povinni dodrZovat pokyny vyvésené v prostorach Skoly.

Pokud Zzak opousti jako posledni mistnost, v niz se sviti, zhasne.

Z&akam je pfisné zakazano otevirat okna dokoran, vyklanét se z oken a sedat si na okenni
parapety.

Z4ci jsou povinni se chovat ohleduplné k majetku Skoly; pokud zavini poskozeni nebo zniéeni
majetku, je povinen vzniklou skodu uhradit nebo na vlastni naklady opravit.

Zaci jsou rovnéZz povinni dodrzovat zasady kulturniho a slu$ného chovani. Ke slusnému
chovani zakul Skoly patfi zdraveni vSech pedagogickych pracovnikl, spravnich zaméstnancu
Skoly a vSech dospélych navstévniku skoly. Vstoupi-li do tfidy vyucujici €i jina dospéla osoba,
pozdravi ji Zaci tim, Ze vstanou. Z&ci vstupuji do kancelafi JS po zaklepani a vyzvani
pracovnikem.

V pfipadé mimoradné situace muze byt vyuka na dobu nezbytné nutnou pfevedena na
distanéni formu. Zaci jsou o této skuteénosti informovani svym kuratorem nejpozdéji pred
zaCatkem vyuky daného dne. V souvislosti s touto moznosti jsou studenti povinni mit
odpovidajici technické vybaveni (notebook/telefon s internetem). Pfi distanéni vyuce plati
stejna pravidla jako pfi prezenéni (dochazka, povinnost omluvit absenci, prace v hoding...).



VIII. Dal$i ustanoveni tykajici se zakt roéniho kurzu ¢eského jazyka

1.

2.

3.

ok

10.

11.
12.
13.
14.

15.

16.

IX.

1.

X.

Veskeré zalezitosti, které nesouviseji s vyukou, a které neorganizuje Skola, vyfizuji Zaci
vyhradné v dobé mimo vyuku.

NemUze-li se zak vyjimecné zucastnit vyuCovani z pfedem znamych ddvodud, oznami tuto
skute€nost neprodlené.

Minimalni dochazka je stanovena na 80 %. Pokud Zak nesplni dochazku v minimalné urcené
vySi a bude-li to mozné, povinné ji nahradi mimo sv(j pravidelny rozvrh v jinych skupinach.
Vedeni Skoly si vyhrazuje pravo vyloucit studenta za ¢asté absence.

V pripadé absence delSi nez 3 dny dolozi zak Iékafskou zpravu, pfip. informaci z hygienické
stanice.

Minimalni uspésnost ve vSech testech je stanovena na 60 %. Pokud Zak v nékterém testu
nesplni tuto hranici, ma moznost si tento test jedenkrat opravit.

Uredni hodiny studijniho oddéleni jsou v pondéli a ve &tvrtek od 08,00 do 16,30 hod. Mimo
tuto dobu budou referenti studijniho oddéleni fedit dotazy a poZadavky pomoci elektronické
komunikace (SMS, Viber, WhatsApp, e-mail apod.).

Zaci mohou konzultovat veskeré své problémy rovnéz telefonicky pouze v dobé od 9:00 do
17:00 hod. Mimo tuto dobu pouze ve velmi naléhavych pfipadech.

Z&ci nesmi pouzivat kuchyriky.

ZAci jsou povinni neprodlené telefonicky informovat prislu$ného referenta studijniho oddéleni
JS, ktery zodpovida za dany kurz, o svych problémech (zhor§eni nemoci, nouzové situace,
problémy s policii, ubytovani, studium apod.), aby bylo mozné problémy v¢as vyfesit.
Z&kam je zakazano pouzivat vytah pro vlastni potiebu.

Zaci nesméji v uebnach konzumovat kavu, &aj ani jiné napoje, které by mohly znegistit
koberec.

Zaci informuji neprodlené pracovniky JS o veskeré korespondenci s Magistratem mésta a
cizineckou policii.

Nedodrzovani Skolniho fadu ma za nasledek vylouCeni ze studia se vSemi nasledky
(nahlaseni na cizineckou policii apod.).

Pokud se zak na konci Skolniho roku oficialné pfihlasi k Ucasti na zavérecné jazykové
zkous$ce z 8eského jazyka na vybrané Grovni konané na univerzité J. E. Purkyné v Usti nad
Labem, pak se zavazuje ji zu€astnit.

Referenti studijniho oddéleni a pracovnici centra poskytuji pouze konzultace a poradenstvi.
Zak se fidi jejich doporugenim. Zak si uvédomuje, Ze muiZe nastat situace, kdy zména
legislativy a pravniho fadu CR neumozni postupovat dle konzultace s kuratorem &i
pracovnikem centra.

Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku

VyucCujici hodnoti vysledky vzdélavani dvakrat za Skolni rok — na konci prvniho pololeti a na
konci Skolniho roku. Hodnoceni je zakim sdéleno Ustné a je zaznamenano v tfidnim vykaze.
Zakovi je na konci 8kolniho roku na pozadani vydano Osvédéeni z kurzu (podminkou vsak je,
Ze v priib&hu $kolniho roku nezameskal vice jak 20 % vyudovacich hodin). Zakdm mlad$im
18 let se Osvédc&eni z kurzu vystaveno na vyzadani zakonnym zastupcem.

. Jednotlivé testy, které se v prubé&hu Skolniho roku pisi, jsou hodnoceny percentualné. Na konci

kazdého pololeti je pak priimér procent pfeveden na znamky podle nasledujici tabulky.

87-100% : 1
74— 86% : 2
60— 73% : 3
0-— 59% : 4
. Prospéch je hodnocen &tyfmi stupni: 1 — vyborné; 2 — velmi dobfe; 3 — dobfe; 4 — nevyhovél,
nevyhovéla.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy

Jakékoliv projevy diskriminace, nasili a Sikany mezi zaky jsou pfisné zakazany a jsou povazovany

zZa

hrubé poruseni Skolniho Fadu. Skola bojuje proti projevim diskriminace, nepréatelstvi, nasili a

Sikané. Dohledem jsou povéreni ucitelé i vSichni zaméstnanci Skoly.



XI.

1.

2.

3.

4.

5.

Urazy zakua

Urazem Z3ka je Uraz, ktery se stal Zakovi pfi vzd&lavani nebo s nim piimo souvisejicich
Cinnostech.

Urazem zaka neni Uraz, ktery se stane Zakovi na cesté do JS nebo na pfedem uréené misto
Skolniho srazu a zpét.

Kazdy araz, poranéni & nehodu, ke které dojde b&hem pobytu Zaka v JS, je povinen ihned
nahlasit ugiteli nebo jinému pedagogickému pracovnikovi JS.

V pfipadé urazu je nutno poskytnout, pfipadné pfivolat prvni pomoc. Ucitel nebo zastupce
Feditele JS provede zaznam o $kolnim trazu do Knihy Graz(.

Zaméstnanec JS, kterému byl Uraz Zaka hlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a pripadné
odstranény pficiny urazu.

XIl. Statni jazykové zkousky

1.

2.
3.
4,

Statni jazykové zkousky se Fidi Vyhlaskou MSMT CR ¢&. 33/2005 o jazykovych $kolach s
pravem statni jazykové zkousky a statnich jazykovych zkouskach

Termin a cena je celostatné stanovena (aktualizovano ve Véstniku MSMT).

Uchazec€ se prihlasi osobné nebo on-line na webovych strankach a vyplni pfihlasku.
Uchaze€ zaplati dhradu do 14 dnd po odevzdani vyplnéné prihlasky na zakladé platebnich
udajl, které mu budou zaslany.

XIll. Stornovaci podminky

1.
2.
3

o~

10.

11.

Kurzovné:

Pfeplatky Skolného do 10,- K& v€etné zavinéné nepozornosti uchazece se nevraci.
Podminkou je zaslani zadosti vedeni JS s uvedenim ddvodu.

Pfi vystupu z kurzu méné nez 14 dni pred jeho zahajenim po odecteni manipulaéniho
poplatku 500,- K¢.

Po zahajeni vyuky v kurzu se vraci pomérna ¢ast skolného. Od 1 Fijna se vraci Skolné ve vysi
50 %. Skolné se vraci pouze po vystoupeni z kurzu z vaznych rodinnych nebo zdravotnich
dlivodu, které je zak povinen Fadné doloZit spolu s pisemnou zadosti. Zak mdze o vraceni
Skolného zadat nejpozdéji do 31. prosince. Po tomto terminu narok na vraceni Skolného
zanika.

Kurzovné nelze preveést na jinou osobu ani na dalSi Skolni rok.

Zak, ktery b&hem Skolniho roku z jakychkoli divod( a jakkoli dlouho nenavétévuje kurz,
nema narok na vraceni kurzovného za zameskané hodiny.

V pfipadé, ze skola planovany kurz neuskutecni, vraci se zakiim cela zaplacena ¢astka.

V pfipadé, Ze Skola b&éhem Skolniho roku zrusi jiz probihajici kurz, vraci se zakiim kurzovné
za zbyvajici neoducené hodiny.

Zakam v kratkodobych kurzech se $kolné vraci vzdy pouze do dne zahajeni vyuky v kurzu,
a to v plné vysi.

Z&k nema pravo na vraceni kurzovného v pfipadé neodvratitelnych udalosti, kterym jazykova
Skola nemohla zabranit pfi vynalozeni veskerého usili, které Ize po ni pozadovat, z divodu
rozhodnuti statnich organt nebo mimofadnych okolnosti (nejista bezpe€nostni situace,
stavky, dopravni problémy, nahla porucha v dodavce vody nebo elektfiny, havarie, nestésti,
zavazna pandemicka situace a dalSi okolnosti, které jazykova Skola). V téchto pfipadech
probiha vyuka distan&ni formou.

PFi stornovani pfihlasky do pomaturitniho kurzu z ddvodu pfijeti na vysokou Skolu. Tuto
skuteénost je nutno doloZit rozhodnutim o pFijeti na VS. Zakovi se v tomto pfipadé vrati celé
kurzovné, od kterého je odelten manipulaéni poplatek 500,- KE v pfipadé, ze zadost poda
v prubéhu zafi. Pozdéji se mu vraci adekvatni ¢astka.

Poplatek za jazykové zkousky:

. Podminkou je zaslani zadosti vedeni JS s uvedenim diivodu.

Po podani pfihlasky jiz nelze ménit stupen poZzadované zkousky.

. Jestlize uchaze¢ zrusi prihlasku nejpozdéji 14 dna pred stanovenym terminem zkousky, bude

mu vracena zaplacena ¢astka po odecteni manipulaéniho poplatku 500,- KE.
Odhlasi-li se uchaze¢ pozdéji, zaplacena Castka se mu nevraci.

. Pokud uchaze¢ svou neuc€ast omluvi lékafskym potvrzenim, bude mu zaplacena Castka

vracena po odecteni manipulacniho poplatku 500,- K&.
4



. Pokud se uchaze¢ z vaznych osobnich &i zdravotnich divodu k pisemné ¢asti SJZ nedostavi,

tuto skuteCnost oznami Skole jesSté v den konani SJZ (telefonicky, emailem) a poté tuto
skuteCnost dolozi (napf. zpravou lékafe &i potvrzenim od zaméstnavatele), Cini stornovaci
poplatek 500 K¢.

XIV. JS si vyhrazuje pravo

1.

2.

3.

7.

neuskuteénit jiZ naplanovany kurz, do kterého se nezapi$e do zahajeni vyuky dostatecny pocet
Zakd — v tom pripadé JS vraci celé zaplacené kurzovné véetné& manipulaéniho poplatku,
posunout zahajeni kurzu (napf. z pocatku zafi na pocatek fijna), pokud je v ném k datu
zahajeni zapsan maly pocet zaka,

zrusit v pribéhu Skolniho roku kurz, klesne-li po¢et zapsanych zakl pod hranici efektivnosti
kurzu — v takovém pfipadé JS nabizi prestup do jiného kurzu, vraceni alikvotni &asti
kurzovného nebo pokraovani kurzu s pfiplatkem § 3 Vyhladky €. 33/2005 Sb.,

na vyménu ucitele v prabéhu Skolniho roku,

. vylougit Zaka z vyuky bez nahrady v pfipadé hrubého porusovani $kolniho fadu JS a zasad

obc¢anského souziti a obecné moralky,

. nevratit ¢ast Skolného za neuskutecnénou vyuku v pfipadé neodvratitelnych udalosti, kterym

JS nemohla zabranit (napf. havarie vody &i plynu v budové $koly, porucha v dodavce elektfiny,
dopravni problémy, stavka, bezpecnostni situace), ovlivnit je €i je pfedvidat — tzv. zasah vySsi
moci,

vyhlasit feditelské volno v pfipadé, Ze je to z technickych nebo organizacnich divodu nutné.

XV. Zavérec¢na ustanoveni

1.
2.

Skola je opravnéna znéni kolni fad JS jednostranné& zménit &i doplnit.
Tento Skolni fad nabyva ucinnosti dne 01. zafi 2022.

V Ceskych Budgjovicich dne 01. zafi 2022

Mgr. Radim Knobloch
feditel Skoly



